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Introducao

Este manual foi desenvolvido pela equipe da Diretoria de Sistemas da Universidade
Federal da Fronteira Sul (UFFS) para auxiliar os usuarios na utilizacdo do ambiente virtual

de aprendizado Moodle, para a verséao 3.0.

1. Acessando o Moodle Projetos

Para ter acesso ao ambiente virtual é necessario apenas que o académico tenha
em maos um computador com acesso a internet ou caso esteja nas dependéncias da
UFFS, seu computador devera estar conectado a rede wireless institucional. Certo de que
a conexao com a internet esta correta, basta que o usuario utilize seu navegador de
internet preferido (Internet Explorer, Firefox, Safari, Google Chrome).

Existem duas possibilidades de acesso: acessando a pagina de implantacdes do
moodle pelo endereco: https://Imoodle.uffs.edu.br/, conforme demostrado na Figura 1,
ou acessando o endereco do Moodle Projetos pelo endereco: https:/imoodle-
projetos.uffs.edu.br, conforme mostra a Figura 2.
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Implantacoes do Moodle da UFFS

A Universidade Federal da Fronteira Sul (UFFS) mantém algumas implantagées do Moodle para melhor atender demandas especificas.

Veja abaixo a lista destas implantagées:

Moodle Académico - Apoio aos Cursos Presenciais

Oferece apoio aos cursos presenciais em seus varios niveis graduagao e pds-graduagido.

- Disciplinas anteriores a 2016
- Disciplinas a partir de 2016

Moodle Projetos - Ambiente para apoio aos Projetos de Ensino, Pesquisa e Extensao

Oferece apoio aos projetos institucionalizados da UFFS.

- Moodle Projetos

Moodle Colaboracao - Apoio a Gestao da UFFS

Oferece apoio as atividades administrativas da UFFS.

- Moodle Colaboragao

Figura 1: Implantacdes do Moodle da UFFS.
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Portugués - Brasil (pt_br) ~ Vocé ainda néo

Péagina inicial Acesso ao site

Acessar Para fazer login no Moodle Projetos:

L . Se vocé for aluno da UFFS, informe na identificagio do usudrio seu login UFFS e na
Identificagao de usudrio senha utilize a mesma do Portal do Aluno.
Se vocé for professor ou téenico administrativo da UFFS, informe seu login e senha

Senha utilizados no Expresso.
Se vocé for aluno/professor externo, vocé precisara criar uma conta nesse ambiente
Lembrar identificaglo de usudrio seguindo estas etapas:
Acessar

. Preencha o Formulario de Cadastro com as seus dados pessoais.

. Apds o cadastro, uma mensagem de confirmagdo da inscriglo sera enviada ao seu
endereco de e-mail.

Acesse o enderego web indicado na mensagem para confirmar o seu cadastro e
automaticamente comegar a navegar no ambiente Moodle Projetos.

No proximo acesso ao ambiente Moodle Projetos, utilize seu enderego de e-mail
cadastrado e a sua senha.

o

Esqueceu o seu usudrio ou senha?

w

O uso de Cookies deve ser permitido no seu navegador

&

Alguns cursos podem permitir o acesso a visitantes

Acessar como visitante Criar uma conta

Figura 2: Pagina inicial do Moodle Projetos.

Na Figura 3 é mostrado como os usuarios devem efetuar sua autenticacdo ao
Moodle Projetos. Para professor e alunos da UFFS o acesso ao Moodle Projetos deve ser

feito da mesma forma que é realizado no Moodle Académico.

Para fazer login no Moodle Projetos:

Se vocé for aluno da UFFS, informe na identificagdo do usudrio seu login UFFS e na senha utilize a mesma

do Peortal de Alune.

Se vocé for professor ou téenico administrativo da UFFS, informe seu login e senha utilizados no Expresso.

Se vocé for aluno/professor externo, vocé precisara criar uma conta nesse ambiente seguindo estas etapas:

1. Preencha o Formulario de Cadastro com as seus dados pessoais.

2. Apos o cadastro, uma mensagem de confirmagac da inscrigdo sera enviada ao seu enderego de
e-mail.

3. Acesse o enderego web indicade na mensagem para confirmar o seu cadastro e automaticamente
comegar a navegar no ambiente Moodle Projetos.

4. No proximo acesso ao ambiente Moodle Projetos, utilize seu enderego de e-mail cadastrado e a sua
senha.

Criar uma conta

Figura 3: Tela explicativa para fazer login no Moodle Projetos da UFFS.



2. Cadastrando seu usuario no Moodle Projetos

Os usuarios externos deverdo fazer seu cadastro no Moodle Projetos clicando no
botdéo Criar uma conta ou acessando o link: https://moodle-

projetos.uffs.edu.br/login/signup.php, informando seus dados pessoais, como mostra a
Figura 4.

ROK "] https://moodle-projetos.uffs.edu.br/login/signup.php

Portugués - Brasil (pt_br) =

Cadastramento de novo usuario

~ Escolha seu usuario e senha

Usuario {enderego de email)* joaosilva@gmail.com

A senha deve ter ao menos 6 caracteres

Senha* T

Mostrar
~ Mais detalhes

Enderego de email* joaosilva@gmail.com
Confirmar enderego de e-mail* joaosilva@gmail.com

Nome* Jodo

Sobrenome* Silva

Cidade/Municipio Chapeco
Pais Selecione um pais j

Figura 4: Criando seu usuario no Moodle Projetos.
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No campo Usuario, informe seu endereco de e-mail o qual sera utilizado como
login. No campo senha, informe uma senha com pelo menos 6 caracteres. Em seguida
informe seu endereco de e-mail e confirme o mesmo, informe seu nome, sobrenome e
cidade. Ao final clique em Cadastrar este novo usuario. Apdés o cadastro, uma
mensagem de confirmacgéo da inscricdo € enviada ao seu endereco de e-mail informado
no cadastro. Acesse o endereco web do Moodle Projetos indicado nha mensagem para
confirmar o seu cadastro e automaticamente comecar a navegar no ambiente. No proximo
acesso ao ambiente Moodle Projetos, utilize seu endereco de e-mail cadastrado e a sua
senha.

3. Minha Pagina Inicial

Ao realizar login no Moodle Projetos, os usudrios visualizardo a sua Pagina Inicial
com a lista das disciplinas que esta vinculado. A secdo Minha Pagina Inicial é
estruturada em colunas. As colunas das laterais possuem acessos rapidos para facilitar a
navegacao, por exemplo os blocos de Mensagem e Calendario. Na coluna do meio, os

usuarios tem a possibilidade de visualizar as disciplinas e ter acesso as suas informacoes,

como mostra a Figura 5.

Portugués - Brasil (pt_br) ~ Jofo Silva . =
o
Jodo Silva
Painel Personalizar esta pagina
Painel Menhum arquivo disponivel
Pagina inicial do site Bem-vindo Joao o i i
Gerenciar arquivos privados
Paginas do site
Meus cursos Nenhuma nova mensagem mensagens
Projetos de Ensino
Projetos de Extensao a H H H
! Conferéncia das Licenciaturas da UFFS (@imos 5 mintos)

Jodo Silva
Administrador Usudrio

Curso EAD de Metodologias Participativas no
Trabalho com Agroecologia “ maio 2016 »

Dom Seg Ter Qua Qui Sex Sab

¢ W 1 1z B

Figura 5: Tela inicial do usuario atualmente logado ao Moodle Projetos.



4. Modificando Perfil

Para completar ou alterar as configuracdes de perfil, 0 usuario precisa acessar seu
perfil clicando sobre seu nome no canto superior direito da pagina e acessando o menu
Perfil, entéo clicar no item Modificar perfil.

Na primeira parte do formulario de configuragéo, os itens assinalados em vermelho
sdo de preenchimento obrigatorio. Campos como Nome, Sobrenome e Endereco de
email ndo podem ser alterados. Caso precisar envie uma solicitagdo para o e-mail:
moodle-projetos@uffs.edu.br

Nos campos da Figura 6, o participante podera escolher entre esconder seu
endereco de e-mail, permitir que todos o vejam (todos aqui se refere aos demais alunos,
tutores e professores que utilizam o ambiente Moodle Projetos da UFFS), ou somente 0s

participantes do curso/disciplina.

= ———— 5
Contrair tudo
Geral
Nome
Sobrenome e
Enderego de email* Tutorial@hotmail.com
Mostrar enderego de email Apenas os participantes do curso podem ver o meu endereco de email
Cidade/Municipio CHAPECQ/SC
Selecione um pais Brasil v
Zona de fuso herario Fuso horario do servidor (América/Sao_Paulo)

Descrigio

Figura 6: Tela de modificacao de dados do perfil do usuario

No bloco Imagem do usuario, o participante podera carregar uma foto de rosto, no
tamanho maximo de 50MB. Para isso, basta clicar no item Adicionar e procurar o arquivo
desejado ou arrastar o arquivo de imagem da sua area de trabalho para o espaco
indicado pela seta azul na Figura 7. Deve-se ficar atento de que a foto € um item muito

importante de identificacdo e aproximacéo entre alunos e professores.



Imagem do usuario

Imagem atual  Nenhum

Nowva imagem Tamanho méximo para no, vos arquivos: 50Mb, méximo de anexos:

Descrigao da imagem

Figura 7: Configuracdes de imagem de usuéario

5. Mensagens

Para mandar mensagens individuais para outros usuarios do Moodle Projetos, o
usuario pode acessar o menu Mensagens clicando sobre o nome de usuario localizado
no canto superior direito. Apés a busca, para abrir uma conversa nova ou selecionar o

contato na aba de Contatos, o usuario poderd clicar no icone:

Caso deseje enviar a mesma mensagem para todos os participantes de uma
disciplina, o usuarios devera acessa-lo no canto esquerdo da tela e em seguida clicar
sobre o link de Participantes, que se localiza no bloco Navegacao. Nesta tela estardo
visiveis todos os participantes da disciplina, basta clicar no botdo Selecionar tudo e
escolher a opcdo de Enviar uma mensagem, como mostra a Figura 8. A mensagem

precisa ser pré-visualizada antes do envio.
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anel Participantes

= Pagina inicial do site
) Paginas do site Listade usuarios
» Curso atual Resumo =
. Curso EAD de Metodologias Participativas no Papel atual -
Trabal..
‘_\ Todosos participantes ;|
s Anolagoes .
» e Todos os participantes: 3 »

b Descrigio da Disciplina Nome: Todos ABCDEFGHIJKLMNOPQRSTUVWXYZ

P Material Didatico - Pedagdgico Sobrenome: Todos AB CDEFGHIJKLMNOPQRSTUVWXYZ
» Atividades Ultimo
» Chat Foto do : e -
L Seleclonar | - . . Nome/Sobrenome Enderego de email Cidade/Municipio  Pais acesso ao
b Férum curso .
b Cursos
4 hi 12
™ SubrislesSrede SESES  JREEEmSSERRTE ams  hAp o jofas
minutos
et BT EEHEOD
SRR — ! LARANJEIRAS DO :
ADMINISTRAGAO 7 GRS MG | | Brasil Nunca
* Administrago do curso REDERS
ag
/' Ativar edigio - . kiR LARANJEIRAS DO .
2 i i : miipaasde Ty Brasil Nunca
%% Editar configuragies | AESERERT SUL/PR
¥ conclusao decurso
» Usudrios Selecionar tudo Desmarcar todas as selegies
T Fittros -
» Relatrios Com usudrios selecionados
2 Notas §§E9colher... —|

£ Configuragao do Livio de Notas

| S UTTTET }
& Resultado da aprendizagem Enviar uma mensagem
E Lokl una noua ::m(wﬁ

5 Backup o -
3 Adicionar a mesma anotagio ao grupo |
= Restaurar

Figura 8: Enviando mensagens.

6. Chat

O chat € uma atividade de interacdo textual online entre a comunidade académica,
na qual todos podem se comunicam em tempo real. Para acesséa-lo, basta escolher o
CCR clicando sobre ele na parte central da tela. Logo abaixo, no item Chat, basta que o
aluno cligue em Sala de Chat e escolha uma das opcdes disponiveis sendo elas: Clique

aqui para entrar no chat agora ou Versao sem frames e Javascript.

Importante: Ao acessar um determinado CCR, apenas os alunos matriculados
naquele CCR em especifico poderdo participar do bate-papo. Também os professores
poderdo participar do chat. E preciso ficar atento ao fato de que nédo é possivel apagar

mensagens trocadas no chat.

7. Forum

O Forum é uma atividade de discussdo que permite a interacdo entre 0sS

participantes (professor, tutor/monitor e alunos) do CCR sobre um determinado assunto.



Para iniciar uma atividade de férum, basta escolher qual CCR vocé pretende
acessar e na parte central da tela estara visivel o item Férum. Assim clique em Férum
geral da disciplina logo o aluno seréa direcionado a outra pagina na qual estardo visiveis
os foruns.

Caso o aluno deseje criar um novo forum, clique em Acrescentar um novo tépico
de discussao. Neste ponto sera necessario informar, de forma obrigatoria, o Assunto e
Mensagem. Também é possivel anexar arquivos no forum sendo possivel arrastar o
arquivo desejado.
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